PEMERINTAH KABUPATEN BONDOWOSO
KECAMATAN TLOGOSARI
J1, Raya Tlogosari No.319 Telp. (0332) 7700386
e-mail : kecamatantlogosariygmall.com
BONDOWOSO
— ——Sem—————

KEPUTUSAN CAMAT TLOGOSARI
NOMOR :065/ 10 b f430.11.3/2025

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDURPADA KECAMATAN TLOGOSARI
KABUPATEN BONDOWOSO

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
CAMAT TLOGOSARI,

Menimbang : a. bahwa untuk mewujudkan kinerja Pemerintahan
Kecamatan vyang optimal, diperlukan serangkaian
petunjuk  teknis yang dibakukan terkait proses
penyelenggaraan tugas-tugas pemcrintahan dalam
bentuk Standar Operasional Prosedur (SOP);

b. bahwa berdasarkan pertimbangan  sebagaimana
dimaksud huruf a, perlu menetapkan Standar
Operasional Prosedur (SOP) dengan Keputusan Camat,

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2009 tentang
Pelayvanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Trhun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5038);

2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234);

3. Peraturan Presiden Nomor 87 Tahun 2014 tentang
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 12
Tahun 2011 tentang Pembentukan  Peraturan
Perundang- Undangan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor B2);

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur di Lingkungan Pemerintah Provinsi dan
Kabupaten/Kota;

5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformasi Birokrasi Momor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan;

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015
tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036);
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7. Peraturan Dacrah Kabupaten Bondowoso Nomor 7
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah EKabupaten Bondowoso (Lembaran
Daerah Kabupaten Bondowoso Tahun 2016 Nomor 7,
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Bondowoso
Nomor 4);

8. Peraturan Bupati Bondowoso Nomor 29 Tahun 2018
tentang Pedoman Penvusunan Standar Operasional
Prosedur dilingkungan Pemerintah Kabupaten

Bondowoso.
MEMUTUSKAN .
Menetapkan :
KESATU ! Menyusun dan menerapkan Standar Operasional
Prosedur di lingkungan Kecamatan Tlogosari Kabupaten
Bondowosao.
KEDUA : a. Standar Operasional Prosedur (SOP) scbagaimana

dimaksud dalam diktum KESATU merupakan
pedoman pelaksanaan tugas bagi pejabat dan pegawai
di lingkungan Kecamatan Tlogosari.

b. Standar Operasional Prosedur Kecamatan Tlogosar
dievaluasi secara berkala sesuai dengan peraturan
vang berlaku.

c. Hasil evaluasi Standar Operasional Prosedur
sebagaimana dimaksud pada huruf b dilaporkan

kepada Bupati melalui Bagian Organisasi pada
Sckretariat Daecrah Kabupaten Bondowoso,

KETIGA r Standar Operasional Prosedur di lingkungan Kecamatan
Tlogosari sebagaimana tercantum dalam Lampiran yvang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan ini.

KEEMPAT : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan
apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan akan
dilakukan perbaikan dan perubahan sebagaimana
mestinya,

Ditetapkan di : Bondowoso
Pada Tanggal : & Januari 2025

e F‘Eina Tingkat |
MNP, 19821215 200112 1 005
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LAMPIRAN : KEPUTUSAN CAMAT TLOGOSARI |
NOMOR : 065/ 10b /430.11.3/2025

TANGGAL : 8 Januari 2025

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PADA KECAMATAN TLOGOSARL
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PADA KECAMATAN TLOGOSARI

* BOP Pembinaan dan Pemberdayaan Masyarakat Desa [PMD)

Pendirian Kelompok Karang Taruna Desa.

Pengawasan Kualitas Kinerfa Pendamping Program Keluarga Harapan (PKH).
Pembinaan Forum Bondowoso Sehat Tingkat Kecamatan.

. Verifikasi dan Validasi Guru Ngaji.

Pelayanan Posyandu (Pos Pelayanan Terpadul.

Urohow ke

* BOP Pemerintahan

6. Fasilitasi Pembinaan Pemeriniahan Desa.

7. Koordinasi Pemerintahan Desa.

8. Layanan Beda Data, Dokumen dan Identitas.

9, Legalisasi Surat Kuasa Waris.

10. Legalisasi Surat Pernyataan Ahli Waris.

11. Pemungutan Pajak Bumi dan Bangunan,

12. Pengurusan Alita Tanah,

13. Permohonan Penyaluran SilTap

14, Verifikasi dan Validasi Data Kependudukan

15. Pelayanan Perekaman KTP Elektronik .

16. Pelayanan Penerbitan Surat Keterangan Pindah Warga Negara Indonesia
[SKPWNI| Antar Desa Antar Kecamatan Dalam Satu Kabupaten

17. Pelayanan Penerbitan Kartu Keluarga
18. Pelayanan Aktivasi ldentitas Kependudulkan Digital [TKD)

19, Pelayanan Surat Keterangan Biodata WHI
« SOP Pelayanan

20. Pelayanan Surat Pengantar SKCK

21. Pengajuan Surat Keterangan Tidak Mampu [(SKTM|

23, Pelayanan Surat Dispensasi Nikah

23, Rekomendasl Pengajuan Pinjaman Bank

24, Pelayanan Surat Izin Keramalan

25, Pelayanan Pengajuan Proposal Bantuan Sosial vang Diajukan Masyarakat [

Kelompok
26. Pelayanan Surat Keterangan Beda Nama
27. Pelayanan Pendafiaran Nomor Induk Berusaha (NIB) Bagi Usaha Mikro dan

kecil
28. Pelayanan Surat keterangan Izin Mendirikan Bangunan Skala Kecil
29. Pelayanan Pengaduan Masyarakat Secara Langsung (Tatap Muka)
20. Inowasi Kecamatan,
31. Bimick Inovasi Kecamatan,
32, Instrumen Survey Kepuasan Masyarakat.
33. Survey Kepuasan Masyarakat
34, Pelayanan Tanda Tangan Surat Perintah Perjalanan Dinas dari Dinas Lain.

e —
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 8Op Ketentraman dan Hetertiban [Trantib)

36. Ketertiban dan Keamanan.
47. Pembinaan Penyandang Masalah Sosial.

38. Penpawasan ODGJ,
39. Penyusunan Laporan Penyelenggaraan Trantib.

* BOP Sub Bagian Penyusunan Program dan Keuangan

40(). Laporan Realisasi Fisik Keuangan.
41. Pengajuan LS Gaji.

42. Pengajuan LS

43. Pengajuan SPP-SPM GU.

44, Pengajuan TPP.

45. Penyusunan DPA dan DFFA.

46. Penyusunan Laporan keuangan,

= SOP Sub Baglan Umum dan Kepegawaian

47. Pelayanan Surat Masuk.

48. Pelayanan Surat Keluar.

49. Pembuatan Surat Keputusan (SK} Camat.
50. Pelayanan Surat Tugas Dinas.

51. Pelayanan Surat Undangan Rapat Dinas.

TPemllina Tingkat 1
NIP. 19821215 200112 1 005
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S0P PENGAJUAN SURAT KETERANGAN
Dasar

UL No. &0 Tahun 7004 lentang sistem Jamiran Sasal Nasisnal
ULl Ha. 11 Tahun 2009 terdang Kessjahtarzan Sossl

UL Na 13 Tahun 2011 tentang Penanganan Fakis Miskin

Tehun 2012 tenieng Panedmaan Santuan Jaminan Kasshatan
Paraturan Menin Scaial No, B5MHUKR0 10 tentang Organiaasi dan
Tata Kafja Komentrian Sealal

Eﬁ:mu.rrm Muordari Sosial Mo, 145MHUKR0T3 tentang Kntenan Fakir
Peraturan Merderi Sosial Mo, 147/HUK2013 1ankang persiapan
paserta panedima band uan leran jaminan besshatan

™R N R

Keterhaiian: PeralatanPedengkapan :

= BOP PENGAJUAN KK ATE, Kampuler, Priceer, Tinka

- BOP PENGAJUAN KTP

- BOPPENGAJUAN DOWESILE
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SOP PELAYANAN PENERBITAN NOMOR INDUK IBEH.
BAGI USAHA MIKRD DAN KECIL
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SECARA ONLINE BY WHATSAPP
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